附件1

                                    申请书编号
湖北省农业机械试验鉴定机构
省级鉴定能力认定申请书
申请机构名称：（加盖公章）
所在地：
申请日期：               年    月    日
主管部门名称：（加盖公章）
受理编号：
受理日期：               年    月    日
填  表  须  知
1. 用计算机填写，签名用墨水笔，字迹要清楚。统一用A4纸双面打印。
2. “主管部门”指申请机构的上级主管部门。
3. 本《申请书》所选“□”内打“√”。
4. 本《申请书》须经申请机构法定代表人或被授权人签名，并加盖公章有效。
湖北省农业机械试验鉴定机构省级鉴定能力认定申请表
	机构名称
	

	法人代表姓名
	
	职务
	
	职称
	
	电话
	

	机构代码
	
	机构性质
	

	机构地址
	
	邮 编
	

	电  话
	
	传 真
	
	E-mail
	

	所属法人单位
	
	开户银行
	

	银行帐号
	
	注册资金
	

	获取证书情况

	计量认证（资质认定）
证书编号
	
	证书有效期限
	

	机构人员

	机构总人数
	名
	技术人员
	名

	高级技术人员
	名 
	中级技术人员
	名

	初级技术人员
	名
	其他
	名

	农机鉴定员
	名
	从事鉴定工作人员
	名

	机构资产情况

	固定资产原值          
	万元
	与申请相应的
仪器设备总数
	          台（套）

	机构面积

	试验室建筑面积
	平方米
	试验场面积
	平方米

	申请能力认定项目

	序号
	申请认定机具类别/产品名称
	依据的大纲名称、代号
	申请类型

	
	
	
	□首次 □扩项 □认定到期 □其他

	
	
	
	□首次 □扩项 □认定到期 □其他

	
	
	
	□首次 □扩项 □认定到期 □其他

	
	
	
	□首次 □扩项 □认定到期 □其他

	
	
	
	□首次 □扩项 □认定到期 □其他

	
	
	
	□首次 □扩项 □认定到期 □其他

	
	
	
	□首次 □扩项 □认定到期 □其他

	
	
	
	□首次 □扩项 □认定到期 □其他

	
	
	
	□首次 □扩项 □认定到期 □其他

	
	
	
	□首次 □扩项 □认定到期 □其他

	申请文件清单:

□1. 事业单位法人证书复印件                                             （  ）页
□2. 资质认定证书及其附件复印件                                         （  ）页
□3. 农机鉴定项目所用仪器设备及其检定／校准情况一览表                   （  ）页
□4. 农机鉴定工作人员一览表                                             （  ）页
□5. 申请项目相应全项鉴定报告复印件                                     （  ）页
□6. 其他相关能力证明文件                                               （  ）页
法人代表签字：　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日


附件2                                                                                          

 任务编号：____________________
湖北省农业机械试验鉴定机构省级鉴定能力认定综合考评表
被考评单位：
	序号
	考评项目
	考 评 内 容 和 要 求
	考评意见
	问题与建议

	
	
	
	符合
	不符合
	

	一
	机构条件

	1※
	机构资质
	事业单位法人证书确认。申请机构应为农机试验鉴定机构。
	
	
	　

	2※
	计量认证
（资质认定）
	核查计量认证（资质认定）证书及其附件。申请能力认定中所含的检测项目通过国家规定的资质认定。
	
	
	　

	二
	质量管理

	3
	质量体系
	建立与鉴定工作相适应的质量管理体系，并形成包括质量手册、程序文件、作业指导书等类文件。
	
	
	　

	4
	质量手册
	质量手册应覆盖质量管理体系的全部要素，对鉴定工作质量控制做出规定，至少应包括相应的机构职责、工作流程图、鉴定工作程序、项目管理、文件资料控制、设备设施条件、样品管理、鉴定记录和鉴定报告的要求等。
	
	
	　

	5
	文件控制
	有文件控制和维护程序，对鉴定大纲和操作规范实施有效控制；有完整的相关鉴定大纲文本；保证试验鉴定中使用鉴定大纲和标准的有效版本。
	
	
	　

	6
	内部审核
	制定内部审核计划，并有效实施。每年至少开展一次包括质量管理体系全部要素的内部审核。
	
	
	　

	7
	管理评审
	最高管理者应每年至少组织对质量管理体系进行一次有效的管理评审。
	
	
	　

	8
	文件执行
	鉴定工作和质量管理活动应按相关质量管理文件执行。至少抽查3个程序文件予以确认。
	
	
	　

	三
	设备设施

	9
	仪器设备配备率
	仪器设备数量、性能应满足所开展鉴定工作的要求。
	
	
	　

	10※
	仪器设备配备率
	关键仪器设备（标准物质）配备率应为100%。
	
	
	

	11
	仪器设备完好率
	仪器设备（包括软件）应有专人管理保养。在用仪器设备检定/校准符合率和完好率应为100%，并进行正常的维护。
	
	
	　

	12
	检定/校准要求
	应有仪器设备资质有效的资质检定（或校准）合格证书和检定（或校准）周期表，并有专人负责检定（或校准）或送检。应保证仪器设备用前检定（或校准）。
	
	
	　

	13※
	设施、场地
	有专用的鉴定检测工作场所，设施条件应满足鉴定大纲要求。关键设施配备率应为100%。鉴定样品的贮存环境应保证其安全、不变质。
	
	
	　

	四
	人员条件

	14
	管理层
	技术负责人、质量负责人应从事农机专业工作6年以上，并了解农机化和农机试验鉴定有关法律法规、熟悉鉴定技术和管理体系。技术负责人应具有高级技术职称。
	
	
	　

	15※
	授权签字人
	授权签字人应从事农机鉴定专业工作5年以上，具有高级技术职称，熟悉授权签字领域试验鉴定的大纲、标准、程序和方法；经考核授权。
	
	
	　

	16
	人员配置
	应当配备与所从事的鉴定工作相适应的农机鉴定员和管理人员，并具备胜任本岗位工作的业务能力。具有相应农机鉴定工作经历的农机鉴定员比例不得低于该机构从事鉴定工作人员总数的60％。
	
	
	　

	17
	培训考核
	农机鉴定员应当有鉴定专业培训考核记录，并考核合格。
	
	
	　

	18
	现场考核
	抽查不少于20%的鉴定人员（至少10人，总数不足10人的全部考核），被抽查人员应当通过现场座谈考核以及试验鉴定适用性评价等内容的模拟考核。
	
	
	　

	五
	鉴定经历

	19※
	鉴定报告
	应当提供申请认定能力相关产品的鉴定报告。鉴定报告的内容应符合鉴定大纲的规定，编写质量和格式应符合相应程序文件和作业指导书规定。
	
	
	

	20
	鉴定记录
	鉴定原始记录应包含足够的信息，以保证鉴定结果可予追溯。
	
	
	

	21
	鉴定档案
	鉴定项目资料应独立归档，内容至少包括项目鉴定报告、项目委托（申请）书、项目任务单、鉴定原始记录、抽样单及仪器设备明细等。
	
	
	

	合计
	关键项数
	
	
	

	
	非关键项数
	
	
	

	综合意见
	

	
	       考评组组长/组员签字：                                       年    月    日


	注：1.每一条在相应的考评意见栏中打“√”。

	2.考评中发现的问题、提出的建议记录在“问题与建议”栏中。

	3.带“※”的考评项目为“关键项”，其余项目为“非关键项”。


附件3
授权签字人申请表
农机试验鉴定机构名称：_______________________________________
	姓名：________________     性别：_____________     出生年月：________________

职务：________________     职称：_____________     文化程度：________________
部门：________________________________________________________________________
电话：________________    传真：________________    电子邮件：________________
申请签字的领域：______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
何年毕业于何院校、何专业、受过何种培训：_______________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
工作经历及从事试验鉴定工作的经历：____________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
申请人签字：__________________

	单位意见：
                        （ 盖章）
                          年   月   日

	相关说明（若授权领域有变更应予以说明）：



