附件5：
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根据“自主购机、定额补贴、县级结算、补贴入卡”的精神，我省农机购置补贴资金兑付实行“先购机后申请，先申请先补贴，后申请后补贴，不申请不补贴，资金补完为止”的方式。
第一步：购机。购机者自主选机购机。经销企业须向购机者出具购机发票、售后服务凭证、产品合格证书，提供2套整机出厂编号和发动机出厂编号（没有配套动力的不需要）的拓印膜。发票上须注明购机者姓名或名称、身份证号或组织机构代码证号或工商营业执照号及所购机具名称、型号、整机出厂编号、有动力机具的发动机型号和出厂编号、实际销售价格等信息。
按照权责一致原则，购机者应对自主购机行为和所购机具的真实性负责，承担相应风险和法律责任。
第二步：申请。购机者本人, 须携带所购机具（安装机具除外），凭以下材料到县级农机部门申请补贴资金：
1、有效身份证明（个人凭身份证，农业生产经营组织凭组织机构代码证或工商营业执照）原件及复印件；
2、购机发票原件及复印件；
3、牌证管理机具行驶证原件及复印件；
4、“一卡通”卡号或银行账号；
5、整机出厂编号和发动机出厂编号拓印膜2套。
需现场安装的补贴产品，须安装完成并提交验收部门的验收报告。对购置实行牌证管理的机具，其所有人要向当地农机安全监理机构申请办理牌证。
提出申请农机购置补贴资金的必须是购机者本人，对非购机者本人提出的申请，县级农机部门不得受理。严禁经销企业代办申请农机购置补贴资金。
第三步：受理。县级农机部门按照购机者申请先后顺序，对其提交的申请资料进行合规性审核，按“先到先补、用完为止”的原则，向符合补贴条件和要求的购机者出具《农机购置补贴资金申请表》（见附件2），交由购机者签字确认，并在购机发票上加盖“已受理”，不符合条件的或资料不全的，不予受理，并当场作出说明。
购机者、农机生产和经销企业对其提交的农机购置补贴相关资料的真实性负法律责任。
第四步：公示。县级农机部门将确定的补贴对象按要求进行公示。经对外公示后，无异议则生效；如有异议经查实后，则取消其补贴资格。
第五步：结算。对公示无异议的，县级农机部门整理好年度县级补贴机具结算汇总表（含：中央农机购置补贴资金、报废补贴资金）和年度县级补贴机具结算明细表，出具农机购置补贴资金发放意见，并至少每月报送县级财政部门1次。
第六步：兑付。县级财政部门按照有关规定和要求，在收到县级农机部门补贴机具结算汇总表、补贴机具结算明细表和发放意见15个工作日内，经审核无误后，将补贴资金拨付至购机者账户。从政策实施开始，县级财政部门每月至少进行1次资金兑付，确保在11月底前完成全年资金兑付。
第七步：归档。县级农机部门和财政部门将农机购置补贴重要资料进行妥善保存，特别是县级农机部门对购机者提交的申请材料要进行整理归档，并保存５年备查。
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