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1.文档简介


本文档主要针对当前“县财政”操作角色，重点讲解用户在操作系统的时候一些必需操作以及主要操作。从而更好的让用户对系统进行了解与使用，望用户能仔细阅读。


2.必须操作步骤

2.1初次登录系统修改密码


 用户首次登录系统时的密码为初始密码，为用户账号安全考虑，所以在首次登录系统并使用初始密码登录系统的时候，需强制用户进行密码的修改，如下图。
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此时用户需要点击页面中的“修改密码”进入到修改密码界面，如下图。
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密码修改成功后，用户方可对系统进行其它操作。


用户后期也可以在系统左侧菜单中“系统管理”下面找到“修改密码”功能进行密码修改。

2.2修改资料


左侧菜单“系统管理”下面可找到“修改资料”点击进入修改资料页面，如下图。
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其中，标记红色*的为必填项。用户对资料进行完善后点击保存即可。

3. 其它主要操作

3.1汇总统计

3.1.1资金使用情况

查看本县 中央、省、市、县资金分配数及使用资金、结算比例。如图：
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3.2申请管理

   申请管理主要是县财政用户对于系统中的申请数据确认结算，申请退货。

3.2.1确认结算

   县财政用户在左侧菜单“申请管理”下面找到“确认结算”对县操作用户申请结算数据进行最终确认结算操作，如下图：
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3.2.2申请退货

现实中存在购机退货或其它原因，该份申请不再享受补贴，需要财政用户在系统中对该份申请进行“申请退货”处理，申请退货后，申请状态变为“已结算已退货”，该状态将不占用资金，且不再允许进行流程上的操作。

用户操作该功能时要谨慎操作。

用户点击左侧菜单“申请管理”下的“申请退货”进行操作，如下图：
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4.最后


关于系统内其他操作功能，用户可在下载的帮助文档压缩包中找到 《购置补贴辅助管理系统功能说明书》进行查看。


用户在阅读此文档时如遇不明白的地方，或者操作中遇到问题，可随时与我公司进行联系。联系方式如下：

电话：0351-7631342

传真：0351-7631341

农机群一：144598941  (群内有在线客服人员。)

农机群二：158244618  (群内有在线客服人员。)


