
附件2：               使用说明书审查
记录表

   生产企业:
 产品名称:
	分
类
	序
号
	审查项目
	要　　求
	审查结果
	单项结论

	A
	1
	使用文字
	为中文简体文字说明书。
	
	

	
	2
	主要技术规格及配套要求
	反映机具的主要技术特征并与实物相符，有机具的配套说明。
	
	

	
	3
	安全注意事项及警示
	有安全注意事项，且内容全面、正确。安全警示标志应在使用说明书中重现。标志符号应符合GBl0396的规定。
	
	

	
	4
	安装方法
	如有需用户安装的内容，应有能指导用户正确安装的文字说明，必要时应有示意图。
	
	

	
	5
	操作说明
	有指导用户正确使用机具的操作说明，文字应通俗易懂。
	
	

	
	6
	维护保养
	有指导用户正确维护保养机具的说明且内容准确。
	
	

	
	7
	调整方法及数据
	如有需用户调整的部位，应有指导用户正确调整的方法、数据及示意图。
	
	

	
	8
	常见故障及排除方法
	列出常见故障并给出排除相应故障的指导性方法。
	
	

	
	9
	适用范围
	明示机具的适用对象及范围，必要时应指出超范围使用可能带来的危害。
	
	

	B
	1
	结构示意图及线路图
	若有必要应有结构示意图及电路线路图。
	
	

	
	2
	易损件清单
	有注明规格和等级的易损件清单，必要时提示不使用正规配件的危害。
	
	

	
	3
	附件清单
	有对标准配置和选件作出明确规定的附件清单。
	
	

	
	4
	计量单位
	使用说明书及机具铭牌中的技术参数应使用法定计量单位。
	
	

	
	5
	印刷质量
	印刷清晰，无导致安装、操作、维护保养和调整出现歧义的编写、装订错误。
	
	

	
	6
	联系方式
	有制造商及售后服务、咨询的联系电话和通讯地址。
	
	

	综合判定
	


注：此表为企业编写使用说明书参考。1、审查结果符合“单项合格标准”要求的，在“审查结果”栏划“∨”，不符合“单项合格标准”要求的，在“审查结果”栏划“×”；

2、单项结论合格的，在“单项结论”栏划“+”，单项结论不合格的，在“单项结论”栏划“－”；
3、“综合判定”栏填写“合格”或“不合格”。

审查人:                                        年   月   日　　　　　　　　
